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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 y.s.d.u UU Nomor 5 Tahun 2004 | 1. S1 Sederajat
y.s.d.uU No. 3 Tahun 2009 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin

2. Pasal 120 HIR/ 144 RBg

3. KMA/001/SK//1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan Pengendalian
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi
Agama

4. KMA/32/SKI/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku |l Pedoman
Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 026/KMA/SKII112012
tentang Standar Pelayanan Peradilan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyelesaian Perkara

2. SOP Transparansi dan Informasi Perkara Keangan PK, Induk Keuangan Perkara, Register

Permohonan PK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika pembanding tidak membayar atau telah membayar biaya
perkara tetapi tidak menyerahkan bukti setor Bank kepad kasir maka | Entry data SKUM, Penomeran Perkara Surat
perkara tidak didaftarkan; gugatan/Permohonan PK, Pengisian Bku jurnal dan induk
2. Jika Peugas Meja | tidak mengentry data secara lengkap maka | Keuangan Perkara
menghambat proses penyelesaian perkara;

Kompter, jaringan interet, Aplikasi SIPP, SKUM, Bku Jurnal



http://www.pa-payakumbuh.go.id/

SOP PELAYANAN PENINJAUAN KEMBALI
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KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BUKU

Pemohon/
Penggugat

Petugas
Meja lll

Kasir

Panitera

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

Mengajukan pernyataan PK
kepada Petugas Meja lll

@-
L

Tidak

Pernyataan PK

Pengajuan PK

memberi
tentang
administrasi

Menerima ~ dan
penjelasan
kelengkapan
permohonan PK

Berkas
Permohonan PK

10 menit

Informasi
Peosedur PK

Meng-entry data, menaksir
besamya panjar biaya PK yang
dituangkan ~ dalam  SKUM
dengan nomor perkara yang
diajukan PK dan diserahkan
pada Pemohon untuk
membayar pda Bank yang
ditunjuk

Apliksi dan SKUM

5 menit

Perintah bayar
panjar biaya PK

Menerima bkti setor Bank dari
Pemohon  menandatangani,
memberi cap lunas pda lembar
SKUM, membukukan penjar
biaya PK dalam bku jurnal
keuangan PK, memberi nomor
pada buku jumnal dan meng-
entry panjar biaya PK dalam
SIPP

.
*

Slip Setoran,
Buku Jurnal dan
Aplikasi SIPP

5 menit

SKUM yang telah
dicap lunas

Membuat dan menandatangani
instrumen  panggilan  sidang
ikrar talak

Berkas Perkara

20 menit

Akta Pernyataan
PK

Menerima akta pernyataan
Peninjauan ~ kembali  yang
dilampiri SKUM dari Penitera

Akta Pernyataan
PK dan SKUM

5 menit

Terdaftamya
Permohonan PK

Hari
Ke 1

Waktu yang diperlukan : 50 menit

Hari ke 1




